zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 9/2023 z dnia 25.08.2023 r.
Dyrektora Przedszkola Publicznego w Chybiu

REGULAMIN KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO W
PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM W CHYBIU

ROZDZIAL 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
a) przedszkolu — rozumie si¢ przez to Przedszkole Publiczne w Chybiu;
b) wychowankach — rozumie si¢ przez to dzieci ucz¢szczajace do Przedszkola Publicznego
w Chybiu;
c¢) dyrektorze — rozumie si¢ przez to Dyrektora Przedszkola Publicznego w Chybiu;
d) organie prowadzacym — rozumie si¢ przez to Gming Chybie;
e) uzytkowniku — rozumie si¢ przez to osobg¢ logujaca si¢ do systemu dziennika
elektronicznego i1 korzystajaca z jej zasobow;
f) rodzicu — rozumie si¢ przez to rodzicow lub prawnych opiekunow.
. W przedszkolu, za posrednictwem strony https://ppchybie.mobidziennik.pl/dziennik

funkcjonuje elektroniczny dziennik. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim zwigzane
dostarczane sga przez firm¢ zewnetrzng Wizja.net. Podstawa dzialania dziennika
elektronicznego jest zgoda organu prowadzacego oraz umowa podpisana przez Dyrektora
Przedszkola 1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej 1 obstugujacej system
dziennika elektronicznego.
. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych, umieszczonych na
serwerach oraz stworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace
dziennika internetowego, pracownicy przedszkola odpowiadaja za edycje danych, ktére sa
im udostepnione oraz za ochrong tych danych osobowych.
Administratorem danych osobowych jest Przedszkole Publiczne w Chybiu. Dane osobowe
przetwarzane sg w zakresie wynikajacym z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty
1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej 1 opiekunczej
oraz rodzajow tej dokumentacji. (Dz. U. z 2017r. poz. 1646 ze zm.).
. Kazdy rodzic po zalogowaniu si¢ na swoim koncie w zaktadce MOJ PROFIL zgodnie z
Ustawa z dnia 30 sierpnia 2019 r. o Ochronie Danych Osobowych ma dostgp do zawartych
w systemie danych identyfikujacych osobg¢ (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).
Pracownicy szkoty zobowigzani s3 do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepiséw obowigzujacych w szkole.
Rodzicom na pierwszym zebraniu w danym roku szkolnym zapewnia si¢ mozliwos$¢
zapoznania si¢ ze sposobem funkcjonowania dziennika elektronicznego.
. Dostep do dziennika jest bezptatny.



ROZDZIAL 1II.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore
osobiscie odpowiada. Szczegotowe zasady dla poszczegdlnych kont opisane sg w zaktadce
INSTRUKCIJE w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu si¢ na swoje konto oraz w
poszczeg6lnych rozdziatach tego dokumentu.

. Uzytkownik jest zobowigzany stosowaé zasady bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢
loginem 1 hastem do systemu.

. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie
administratora dziennika elektronicznego.

. Poprzez login 1 hasto identyfikowany jest uzytkownik w systemie Dziennika
elektronicznego.

. W przypadku korzystania z prywatnego urzadzenia w dostgpie do dziennika
elektronicznego nalezy zachowac¢ wszystkie zasady ochrony danych osobowych stosowane
w szkole. W szczego6lnosci nie logowac sie¢ do nieznanych sieci oraz zadba¢ o nalezyte
zabezpieczenie programowe prywatnego sprzetu.

. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg grupy kont: rodzic, nauczyciel, dyrektor,
sekretariat, intendent, administrator posiadajace odpowiadajgce im uprawnienia w zakresie
ustalonym przez administratora (dyrektora).

ROZDZIAL 11I.
PRZEKAZYWANIE INFORMACIJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

. W dzienniku elektronicznym do przekazywania 1 wymiany informacji stuzag moduty
WIADOMOSCI oraz KALENDARZ.

. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe wychowankow, rodzicéw, pracownikéw sa
poufne. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji odnosnie np.: hasel, frekwencji itp.,
rodzicom, droga telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej
osoby.

. Odczytanie informacji przez uzytkownika systemu (rodzica, nauczyciela etc.) zawartej w
module WIADOMOSCI, jest réownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci
komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy
wiadomosci.

. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomo$ci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng
skutecznemu dostarczeniu jej do adresata.

. Przewiduje si¢ mozliwo$¢ wykorzystania modutu WIADOMOSCI do prowadzenia
korespondencji wewnetrznej w szkole i przekazywanie ta drogg waznych tresci w tym:
zarzadzen dyrektora szkoty, ogloszen dotyczacych organizacji zycia szkoty etc. Odczytanie
tresci informacji jest rtOwnoznaczne z przyjeciem jej do wiadomosci.

. Modut KALENDARZ stuzy do wyswietlania informacji dotyczacych organizacji roku
szkolnego, w tym zaplanowanych wydarzeniach, uroczystosciach.



ROZDZIAL 1V.
WIZJANET ADMINISTRATOR

Wyznaczona przez firm¢ osoba zwana WizjaNet Administratorem, jest odpowiedzialna za
kontakt ze szkotg. Zakres jej dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firma i dyrektorem
szkoty.

ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w przedszkolu odpowiedzialny jest
administrator - dyrektor.
2. Do zadan administratora dziennika elektronicznego nalezy:
a) zapoznawanie nowych uzytkownikdéw systemu z przepisami i zasadami uzytkowania
systemu;
b) dbanie o bezpieczne funkcjonowanie systemu w szkole;
c) instalowanie 1 stale aktualizowanie programéw zabezpieczajacych komputery szkolne;
d) sprawdzanie przynajmniej raz w semestrze wszystkich komputeréw w szkole
wykorzystywanych do obstugi dziennika elektronicznego ze zwrdceniem szczegodlnej uwagi
na wzgledy bezpieczenstwa;
e) natychmiastowe zglaszanie firmie zarzadzajacej kazdego przypadku naruszenia
bezpieczenstwa systemu w celu podjecia dalszych dzialan (zablokowanie dostepu czy
pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow);
f) administrowanie nowo utworzonymi kontami dziennika elektronicznego;
h) archiwizowanie danych dziennika elektronicznego, archiwizowanie i sprawdzenie
integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny powinno by¢ dokonywane
poprzez zastosowanie podpisu elektronicznego wedlug ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o
podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pézn. zm. 4);
1) archiwizowanie raz na kwartat catego dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania
go na elektronicznym no$niku danych wraz z programem umozliwiajacym odczyt, kopie
opisang wg wzoru: zawartos¢, data archiwizacji, administrator przekazuje do sekretariatu
przedszkola;
n) zbieranie informacji o funkcjonowaniu systemu 1 reagowanie na wystepujace
niedociggni¢cia (wyjasnianie, interweniowanie w firmie zarzadzajacej systemem,
organizowanie dodatkowych szkolen etc.).

ROZDZIAL V.
DYREKTOR SZKOLY

1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor
przedszkola.

2. Do 15 wrze$nia dyrektor sprawdza wypelnienie przez wychowawcow klas wszystkich
danych ucznidéw potrzebnych do prawidtowego dzialania dziennika elektronicznego.

3. Dyrektor szkoty jest zobowigzany:
a) kontrolowa¢ prawidlowos$¢ prowadzenia zapisow w dziennikach jako dokumentacji
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i dydaktycznej;
b) prowadzi¢ korespondencje w module WIADOMOSCI wg potrzeby z uzytkownikami
systemu,



c¢) prawidlowo administrowa¢ dziennikiem w zakresie zasobow przedszkola, konfiguracji
systemu i jego bezpieczenstwa;

. Do obowiazkow dyrektora przedszkola nalezy zapewnienie szkolen 1 wsparcia
uzytkownikom w zakresie wiasciwego korzystania z systemu.

. Dyrektor odpowiada za organizacj¢ zastepstw lub odwotanie zaje¢ za nieobecnych
nauczycieli.

ROZDZIAL VI
WYCHOWAWCA ODDZIALU

. Dziennik elektroniczny danego oddziatu prowadzi wychowawca oddziatu.

. Wychowawca wprowadza dane wychowankow, rodzicéw (opiekundéw prawnych) w
zakresie okreslonym rozporzadzeniem.

. Wychowawca wprowadza do dziennika plan zaje¢¢ dla danego oddziatu.

. Wychowawca oddzialu ma obowigzek wpisa¢ oraz na biezaco uzupetnia¢ wszystkie
informacje wskazane w dzienniku dotyczace wydarzen, spotkan z rodzicami, organizacji
pracy danego oddziatu oraz prowadzi¢ korespondencje z rodzicami w godzinach pracy.

ROZDZIAL VII
NAUCZYCIEL

. Nauczyciele s3 zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochron¢ danych
osobowych wedhug przepiséw obowigzujacych w przedszkolu i zgodnie z Ustawa o ochronie
danych osobowych.

. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ sprawdza i wpisuje do
dziennika elektronicznego obecno$¢ ucznidéw na zajeciach oraz tematy zaje¢ wychowawczo-
dydaktycznych.

. Nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie
WIADOMOSCI oraz systematycznie udzielaé na nie odpowiedzi.

. Kazdy nauczyciel ma obowigzek uzywac konta e-mail i wpisa¢ go w swojej konfiguracji w
dzienniku.

. Jesli nauczyciel uzywa prywatnego urzadzenia do obstugi dziennika elektronicznego musi
bezwzglednie przestrzega¢ zasad:

a) nie udostepnia¢ komputera osobom trzecim (uczniom, swoim dzieciom itp);

b) nie logowac¢ si¢ do nieznanych sieci,

¢) kazdorazowo autoryzowac¢ wejscie do dziennika (wytaczona opcja zapamigtania hasta);
d) dane prezentowane na monitorze komputera, nie mogg widoczne dla oséb trzecich.

. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto.

. W razie jakichkolwiek podejrzen, nauczyciel jest zobowigzany sprawdzi¢ wiarygodno$¢
informacji o ostatniej wizycie w dzienniku internetowym, ktéra bedzie widoczna zaraz po
zalogowaniu si¢ na swoje konto i jezeli istniejg jakie§ niescistosci, o tym fakcie powinien
niezwtocznie powiadomi¢ szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

. Po zakonczeniu pracy nauczyciel zobowigzany jest wylogowac si¢ z systemu.



ROZDZIAL VIII
PEDAGOG SPECJALNY, PSYCHOLOG, SPECJALISTA

. Pedagog specjalny, psycholog oraz inny nauczyciel realizujacy zajecia specjalistyczne,
rewalidacyjne ma prawo do wgladu do danych osobowych wychowanka.

. Pedagog specjalny, psycholog, specjalista jest zobligowany do ochrony danych osobowych,
innych danych wrazliwych dotyczacych dziecka, jego rodzicow.

. Pedagog specjalny, psycholog, specjalista wprowadza plan swoich zaje¢ do wtasciwego
dziennika zajec.

. Pedagog specjalny, psycholog, specjalista ma obowigzek prowadzi¢ dokumentacje
przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i dydaktycznej w prawidlowy sposob, na
zasadach okreslonych w rozporzadzeniu oraz realizuje obowiazki i zasady wskazane dla
nauczycieli w rozdziale VII.

ROZDZIAL IX
RODZICE

Kazdy rodzic posiada swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego, do
ktorego dostep uzyskuje poprzez przekazanie adresu mailowego, na ktory wystany jest
przez administratora link aktywacyjny.

Administrator przydziela dostep do konta jednemu z rodzicow (matce lub ojcu), lub
dwojgu na wniosek zainteresowanych stron.

Na pierwszym zebraniu rodzicow w danym roku szkolnym wychowawcy przekazuja
rodzicom/prawnym opiekunom loginy i hasta dostgpowe do dziennika elektronicznego.
Rodzic odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym przedszkola i ma
obowigzek ochrony dostepu przez inne nieupowaznione osoby.

Rodzic ma obowigzek zapoznac si¢ z zasadami funkcjonowania elektronicznego dziennika
dostepnymi w INSTRUKCIJI i1 odpowiednich REGULAMINACH dostepnych po
zalogowaniu si¢ na swoje konto.

ROZDZIAL X
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

Postgpowanie w przypadku awarii systemu:

a) dyrektor podejmuje wszelkie czynnosci zmierzajagce do wznowienia pracy systemu
dziennika tj. zgloszenie faktu awarii do firmy dostarczajacej i obstugujacej system
Wizja.net, podjecie wspotpracy z informatykiem celem zdiagnozowania i naprawienia
przyczyn awarii;

b) o fakcie zaistnienia awarii 1 przewidywanym czasie jego naprawy, administrator
dziennika elektronicznego powiadamia rodzicoéw poprzez wywieszenie informacji na
tablicy ogloszen w przedszkolu;

c) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci informatycznej
nauczyciel ma obowigzek dokumentowac fakt przeprowadzenia zaj¢¢, obecnosci dzieci na
zajeciach w przedszkolu w sposob odreczny i niezwlocznie po usunigciu awarii
wprowadzi¢ dane do systemu;



ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstate na podstawie danych z
elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez.

Jezeli obstuga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego,
kazda utworzong kopi¢ szkolny administrator dziennika elektronicznego musi zapisac,
kiedy zostata utworzona i dla kogo. Odbiorca kopii osobiscie podpisuje odbidr kopii.
Przedszkole moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicéw odpowiednim organom na
zasadzie oddzielnych przepisow i1 aktow prawnych obowigzujacych w przedszkolu.
Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego sg dost¢pne na stronie internetowe;j
przedszkola.



